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附件 3

教材申报系统使用说明

一、申报者端

1.进入教材申报管理系统

申 报 者 通 过 中 国 中 医 药 出 版 社 教 材 申 报 系 统 （ 登 录 网 址

https://shenbao.e-lesson.cn）进行在线填报。

在教材申报系统首页，用户可以进行注册及登录，可以查看最新通知、公告信息，

以及进行教材申报。
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（教材申报系统首页示例）

2.用户注册登录

2.1 注册

申报者在教材申报系统需要独立注册，注册需用手机号码作为用户名注册并填写

注册信息并进行实名认证，带“*”标记为必填项目。
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（注册）
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（实名认证）
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2.2 登录

申报者使用注册的手机号码进行登录，并可以根据情况使用账号+密码的方式登

录或使用账号+验证码的方式登录。

（密码登录）

（验证码登录）
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3.个人中心

申报者进入“个人中心”查看个人信息，并可进行修改个人信息。

（个人中心）

4.教材申报

4.1 申报入口

申报者通过申报系统首页的教材申报入口进入教材申报列表页，选择申报全国中

医药行业高等教育“十五五”规划教材。

4.2 申报教材列表

申报者通过申报入口进入申报教材列表页，查看各教材申报要求并选择申报。

（申报入口示例）



— 22 —

（查看申报通知示例）

4.3 申报

申报者选择要申报的教材，点击“我要申报”进入申报材料提交页面，或通过教材

申报的下拉列表菜单选择要申报的教材进行申报。申报者也可以通过自主申报进行教

材申报。
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（申报教材列表示例）

4.4 申报信息填写

申报者选择好要申报的教材后需要填写申报者的“教材编写信息”“院校信息”

和“工作、教学信息”。

（教材编写信息填写示例）

教材编写信息页须填写所申报教材的编写计划，包括申报基础、编写设想与思路、

课时数、字数、配套数字化建设构想及可行性、拟制作数字化内容等（以上内容，申

报主编需要填写，申报副主编、编委不做要求，不超过 2000 字）。

。
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（院校信息填写）

注：市级以下或无教学名师选择“其他”。
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（个人工作、教学信息填写）

4.5 上传证明材料

请将您参编教材或专著的相关证明材料（包括封面、版权页、编委会页的照片，

以及国家版本数据中心CIP查询结果的截图）整合并插入到一个Word文档中。（国家

版本数据中心CIP查询网址：https://pdc.capub.cn/）
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（上传证明材料）
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（证明材料示例）

5.申报管理

5.1 已申报列表

申报者已经申报的教材可以点击“我的申报”进行申报进度查询和管理，如有多个

教材申报，将以列表形式显示所有教材申报的情况。
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5.2 导出申报信息

点击我的申报，导出申报信息 pdf版，提交教务处和校一级党委盖章。

（点击我的申报）
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（导出申报信息 pdf）

5.3 申报进度

点击“进度”可以查看教材申报审核的进度情况，如：“审核通过”或“审核不通

过”，审核不通过的会有相应审核意见，申报者可以完善申报材料进行再次申报。

（申报审核中）
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（申报审核通过）

6.消息管理
申报者点击“我的消息”可以查看系统消息和申报审核结果的提示消息。
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二、单位管理端

1.进入教材申报管理系统

单位管理端管理者通过中国中医药出版社有限公司教材申报系统（登录网址：

https://shenbao.e-lesson.cn）进入教材申报管理界面。

2.用户登录

2.1 登录

单位管理端登录账号、密码由中国中医药出版社统一分配，单位选派专人负责教

材申报系统审核端的使用。首次登录后请及时修改登录密码。

https://shenbao.e-lesson.cn/index/user/login.html）
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3.我的信息

3.1 我的信息

单位管理端管理者可以修改院校名称、联系人、院校地址、联系方式等信息。

3.2 修改密码

单位管理端管理者登录后可以进行密码修改。

4.申报者管理

4.1 申报者列表

进入“申报者列表”可以查看本单位所有提交了教材申报信息的申报者信息。
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4.1.1 申报者搜索

可以按申报者申报状态、提交申报材料的起止时间、申报者姓名进行搜索。

4.1.2 编辑查看申报者信息及审批教材

点击申报者后边“操作”项中“编辑查看”项，可查看本申报者的个人信息，可

对其信息进行修改，并进行相应审批，见下图。
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说明：审核人员点“审核通过”，申报信息就会提交到出版社。审核人员点“审核不

通过”，申报信息就会退回给申报者（退回修改或不予通过）。

5.教材申报管理

“教材申报管理”可以对“行业规划”与“院校规划”教材的申报信息进行管理，

“行业规划”与“院校规划”下分别包含“申报成功信息”“申报未通过信息”和“申

报待审核信息”。
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5.1 申报成功信息

“申报成功信息”内可查看到本单位的教材申报成功信息。

5.2 申报未通过信息

可以查看到本单位申报教材的申报者未通过审核的信息。
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5.3 申报待审核信息

可以查看到本单位申报教材的申报者正等待审核的信息。

6.我的消息

在“我的消息”中，单位管理端管理者可以查看出版社发送来的消息以及统计信

息。
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7.单位准备材料

答：单位需要将“附件 4《XX 申报汇总表》”电子版发送至 zgzyycbsjc@126.com，

纸质版同主编申报材料（即主编《在线申报表》）一同邮寄给出版社（副主编及编委

申报材料不用邮寄）。纸质版及主编申报材料邮寄地址：北京市大兴区经济技术开发

区科创十三街 31 号院二区 8号楼。收件人：李佳琪，18510258583。

“附件 4《XX 申报汇总表》”生成办法为：在“申报成功信息”中，点击“导出

概览信息”，即可生成“附件 4《XX 申报汇总表》”。
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